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Almennt

Sattaleidin  ehf., sem & og rekur Sattamiblaraskélann (hér eftir
Sattamidlaraskolinn), hefur einsett sér ad tryggja trunad, areidanleika og

tiltaekileika persénuupplysinga i hvivetna.

[ persénuverndarstefnu pessari er pvi lyst hvernig Sattamidlaraskdlinn vinnur
med personuupplysingar. Oll vinnsla skélans fer fram & grundvelli laga nr.
90/2018 um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga

(,personuverndarlog”).

Abyrgdaradili
Abyrgdaradili vid vinnslu persénuupplysinga er s adili sem akvedur tilgang og
adferdir vid vinnsluna. Sattamidlaraskolinn (Sattaleidin ehf.) er abyrgdaradili a

vinnslu personuupplysinga hja skdlanum.
Samskiptaupplysingar Sdattamidalaraskolans

» Sattamidlaraskolinn (Sattaleidin ehf.)
» HliGasmari 2, 201 Képavogur

» S:8430611

> lilja@sattaleidin.is

Fra hverjum safnar Sattamidlaraskolinn persénuupplysingum?
Sattamidlaraskélinn safnar i flestum tilvikum persénuupplysingum fra peim

adila sem persénuupplysingar varda. | dkvednum tilvikum safnar skélinn
persénuupplysingum fra pridja adila og reynir skolinn eftir fremsta megni ad

upplysa vidkomandi um pad.
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HUGTOK

Persénuupplysingar

Med personuupplysingum
er att vid allar upplysingar
sem haegt er ad rekja til
tiltekins einstaklings. Hér
ma nefna upplysingar a
bord vid nafn, kennitolu,
heimilisfang, simanumer,
netfang, myndefni,
netaudkenni, samskipti,
bilnimer o.fl.

2.-3.tl. 1. mgr. 3. gr.
persénuverndarlaga er
nanar tilgreint hvad fellur
undir hugtokin
,personuupplysingar” og
,Viokveemar
persénuupplysingar”.

Vinnsla persénuupplysinga

Med vinnslu a
persénuupplysingum er att
vid adgerd eda rod adgerda
par sem unnid er med
persénuupplysingar. Sem
daemi um vinnslu &
persénuupplysingum ma
nefna séfnun peirra,
skréningu, vardveislu,
breytingu, midlun, notkun,
skodun o.fl.

[4.tl. 1. mgr. 3. gr.

persénuverndarlaga er
nanar tilgreint hvad fellur
undir hugtakid ,,vinnsla“.




Sattamidlaraskolinn

Sattamidlaraskolinn heldur namskeid i sattamidlun og tekur @ moti skraningum fra einstaklingum i
beim tilgangi ad halda utan um pa sem saekja ndmskeid sem og innheimta ndmskeidsgjold. | peim

tilgangi er Sattamidlaraskdlanum naudsynlegt ad vinna med eftirfarandi upplysingar:

Tengilidaupplysingar, s.s. nafn, kennitala, heimilisfang, simanumer og netfang.
Starfsheiti.

>

>

» Menntun.
» Af hverju einstaklingur vill laera sattamidlun.
>

Greidslumata.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir & samningi, sbr. 2. tl. 1. mgr. 9. gr.

personuverndarlaga.

Nemendur Sattamidlaraskdlans fa adgang ad kennsluvef par sem namsefni er sett inn. Utbuinn er
adgangur fyrir nemendur i peim tilgangi peir fai adgang ad kennsluefni. | peim tilgangi er

Sattamidlaraskolanum naudsynlegt ad vinna med eftirfarandi upplysingar:

» Tengilidaupplysingar, s.s. nafn og netfang.

> Notendanafn.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir & samningi, sbr. 2. tl. 1. mgr. 9. gr.

personuverndarlaga.

[ dkvednum tilvikum er fjarkennsla tekin upp i peim tilgangi ad halda utan um pad sem fer fram i
kennslunni og midla efni til nemenda. Efnid er adgengilegt fyrir nemendur i viku eftir upptdku. |
beim tilvikum ad fjarkennsla er tekin upp er Sattamidlaraskélanum naudsynlegt ad vinna med

eftirfarandi upplysingar:

» Myndefni og hljéd.
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Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir @ sampykki, sbr. 1. tl. 1. mgr. 9. gr.

personuverndarlaga.

Sattamidlaraskolinn metur haefni nemenda Ut fra endurgjof i gegnum namid og utanumhald um
maetingar i peim tilgangi ad stadfesta ad nemendur hafi stadist kréfur ndmsins. [ peim tilgangi er

Sattamidlaraskdlanum naudsynlegt ad vinna med eftirfarandi upplysingar:

» Tengilidaupplysingar, s.s. nafn og kennitala.
» Einkunnir.

» Punktar um nemendur.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir & samningi, sbr. 2. tl. 1. mgr. 9. gr.

personuverndarlaga.

Einstaklingar geta alla jafna sent Sattamidlaraskolanum tolvupdst ef peir hafa spurningar i
tengslum vid starfsemi skélans en tilgangurinn er ad audvelda og halda utan um samskiptin. { peim

tilgangi er Sattamidlaraskdlanum naudsynlegt ad vinna med eftirfarandi upplysingar:

» Tengilidaupplysingar, s.s. nafn og netfang.
» Samskipti.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir & [6gmaetum hagsmunum sbr. 6. tl. 1. mgr. 9. gr.

personuverndarlaga.

Sattamidlaraskolinn er & samfélagsmidlum en einstaklingar geta t.a.m. sent skilabod i gegnum
Messenger 4 Facebook en tilgangurinn er ad taka 4 moti skilabodum og svara peim. | beim tilgangi

er Sattaleidinni naudsynlegt ad vinna med eftirfarandi upplysingar:

» Notendanafn og mynd.
» Samskipti.
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Heimild til vinnslu personuupplysinga byggir allajafna & sampykki, sbr. 1. tl. 1. mgr. 9. gr.

personuverndarlaga.

Sattamidlaraskélinn notast vid rafraenar lausnir fra pridja adila sem audvelda skdlanum ad halda
utan um og midla upplysingum. Eigendur lausnanna kunna ad hafa adgang ad
persénuupplysingum. Sattamidlaraskolinn gerir ba avallt vinnslusamning vid vidkomandi
bjénustuadila i samraemi vid persénuverndarlog. Slikur samningur kvedur medal annars @ um
skyldu hans til ad geeta fyllsta tranadar, tryggja oryggi og fara eingdngu med personuupplysingar i

samraemi vid fyrirmaeli skodlans.

Sattamidlaraskolinn kann i dkvednum tilvikum ad deila persénuupplysingum med pridja adila sem
ekki er bundinn fyrirmaelum skdélans um medferd peirra. Rétt er pd ad taka fram ad
framangreindum adilum er avallt skylt ad haga medferd persdnuupplysinga i samraemi vid

personuverndarlog.

Sattamidlaraskélinn geymir personuupplysingar adeins | pann tima sem naudsynlegt er fyrir
skolann ad hafa peaer undir hondum. begar ekki er porf fyrir Sattamidlaraskélann ad hafa

persénuupplysingar lengur undir hdndum eydir skolinn peim med 6éruggum haetti.

PU nytur dkvedinna réttinda samkvaamt persénuverndarldgum. Ef pu vilt neyta pessara réttinda
binna mattu hafa samband vid okkur i gegnum netfangid . Vid hofum einn
manud til ad svara erindi pinu en getum framlengt frestinn um tvo manudi ef beidnin er sérstaklega
umfangsmikil. Rétt er ad taka fram ad réttindi pin eru ekki fortakslaus og kunna ad vera had

akvednum skilyrdum.
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Hér er ad finna yfirlit yfir helstu réttindi pin:

Réttur til adgangs

Réttur til
leidréttingar

Réttur til eydingar

Réttur til ad
andmaela vinnslu

Réttur til
takmorkunar &
vinnslu
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* [ peim tilfellum par sem vid byggjum vinnslu & sampykki pinu
Réttur til ad < er pér avallt heimilt ad afturkalla slikt sampykki. Afturkollun a
afturkalla sampykki sampykki pydir pé ekki ad vinnslan sem for fram adur en
sampykki var afturkallad sé 6logmeet.

—

/
Réttur til ad leggja e Teljir pu ad ekki sé farid med persénuupplysingar pinar i
fram kvortun hja < samraemi vid personuverndarlog att pu avallt rétt 4 ad leggja
Persénuvernd fram kvortun hja Persénuvernd (www.personuvernd.is)

—

Sattamidlaraskolinn hefur gripid til taeknilegra og skipulagslegra 6ryggisradstafana i pvi skyni ad
tryggja vidunandi dryggi personuupplysinga. Adgangsstyringar eru ad kerfum og adsetur skélans
hverju sinni. Oryggisradstofunum pessum er etlad ad vernda persénuupplysingar gegn bvi ad baer

glatist, breytist, verdi birtar eda adgangur verdi veittur ad peim i leyfisleysi.

Persénuverndarstefna pessi getur fra einum tima til annars tekid breytingum i samraemi vid
breytingar sem verda a videigandi [6gum og reglugerdum eda ef breytingar verda & pvi hvernig
Sattamidlaraskolinn vinnur med persénuupplysingar. A heimasidu Sattamidlaraskélans er dvallt ad

finna nyjustu Utgafu hverju sinni.
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